Tasarriifat sobasinin
OSASNAMOSI
I. Umumi muddoaalar

1. Bu vazifs tolimati tasarriifat sobasinin mudirinin vazifs 6hdsliklorini, hiiqug ve masuliyyatini
muoayyan edir.

2. Tasarriifat sobasinin mudiri vazifasine ali orta ixtisas tohsili va ixtisasi {izra vazifalords an azi
3 il is staj1 olan goxs tayin edilir.

3. Tosarriifat sobasinin mudiri Azarbaycan Respublikasinin qiivvads olan ganunvericiliying
uygun olaraq miiassisa rohbarinin amri ila vazifaya tayin vo vozifodon azad edilir.

4. Toasarriifat obasinin madiri bilavasita miassisanin rahbarina va ya onun maavinins tabe olur.
5. Tosarriifat s6basinin miidiri asagidakilar bilmalidir:
5.1. Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini;

5.2. muossisalorin inzibati-tasarrifat xidmatins aid gorar, ssroncam, omr va digar rohbar vo
normativ sonadlori;

5.3. tikililorin istismar1 qaydalarini;

5.4. amayin toskilinin asaslarini, omok ganunvericiliyinin osaslarini, daxili omok intizami
qaydasini, amayin muhafizasinin gayda vo normalarini bilmalidir.

1. Vazifa ohdoaliklori

6. Tosarriifat s6basinin mudiri mlassisanin va ya onun struktur bélmalorinin tosarrifat xidmoti
Uzra igino rohbarliyi hoyata kegirir.

7. Tosarriifat avadanliginin saxlanilmasini, onun barpa edilmasini, eloca do otaglarda vs onlara
alava edilmis orazilords tomizliys riayat olunmasini tomin edir.

8. Otaglarin vaziyyatina nozarat edir vo onlarin vaxtinda tomiri (izro todbirlori yerino yetirir. 9.
Iscilori daftorxana lovazimatlar1 vo tesorriifat mayehtac ilo tomin edir.

10. Tosarrufat xidmati heyatina rohbarlik edir.
I11. Haquglar
11. Tosorriifat sobasinin miidiri asagidaki hiiquqlar1 vardir:
11.1. ona tabe is¢ilar tigiin icras1t macburi olan saroncamlar vermok;
11.2. 6z faaliyyati Uzra kadrlarin se¢ilmasi va yerlosdirilmasinds istirak etmak;

11.3. 6z faaliyyati Uizro miiassisanin isgilarinin havaslondirilmasi va tonbeh edilmasine dair
rahbarliys tokliflor vermok;

11.4.misssisanin foaliyyatinin inkisafi vo tokmillosdirilmasi Uzra tokliflor vermak;



11.5. 6z vazifa 6hdaliklorinin icrasi {igiin zoruri olan informasiya materiallarini vo normativ-
hiqugi sanadlari rahbarlikdan talab etmoak, alda etmok va istifads etmok;

11.6. onun isi ilo bagli masalalorin mizakirs olundugu konfranslarda vo miisaviralords istirak
etmok;

11.7. muvafiq ixtisas kateqoriyas1 almaq hiiququ ilo miisyyan olunmus qaydada attestasiyadan
kecmok;

11.8. 6z ixtisasini artirmaq hiiquglarina malikdir.

12. Tosarriifat sobasinin mudiri Azorbaycan Respublikasinin Omok Macallasing uygun olaraq
bltun omak hiiquglarindan istifads edir.

V. Masuliyyat
13. Tosarriifat sobasinin midiri:
13.1. ona hovals olunmus vazifs 6hdosliklarinin vaxtinda vo keyfiyyatli hayata kegirilmasing;

13.2. 6z faaliyyati Uzra rohbarliyin omr, saroncam va tapsiriglarinin, normativhiiquqi aktlarin
toloblarinin vaxtinda vo mivafiq gaydada yerina yetirilmasing;

13.3. maddi, maliyys vo kadr ehtiyatlarindan somarali vo effektiv istifado edilmasing;

13.4. daxili intizam, sanitariya-epidemiya sleyhinos rejim, yangin tohlukasizliyi vo tohlikasizlik
texnikasi qaydalarina riayat edilmasing;

13.5. mévcud normativ-huquqi aktlarla nazords tutulmus sonodlosdirmonin aparilmasina;

13.6. 6z faaliyyati Uzro statistik vo digor informasiyanin miioyyan olunmus qaydada togqdim
edilmasing;

13.7. ona tabe isgilar tarafindon nizam-intizam qaydalarina riayat edilmasi va vazifa
ohdoliklarinin yerina yetirilmasino;

13.8. fovgolads hallar soraitinds igo hazirliga géro mosuliyyot dasiyir.

13.9. Tosarriifat sobasinin mudiri amok intizaminin, ganunvericilik vo normativ-hiiquqi aktlarin
pozulmasina gora qlvvads olan ganunvericiliys asason, togsirin agirliq deracasindan asili olaragq,
intizam, maddi, inzibati va ya cinayat masuliyyatina calb edils bilor.



